
 GUIA DE NORMAS DE CONVIVÊNCIA 
 

GUIA	DE	NORMAS	DE	CONVIVÊNCIA	-	2023	
	

                                                          

Queridos alunos, pais e responsáveis, 

 

      Sejam bem-vindos ao COLÉGIO CAPE! É com muita satisfação que recebemos vocês nesse ano 

letivo. Acreditamos que a existência de normas e regras e, o respeito a elas são fatores imprescindíveis 

para a educação individual e coletiva, pois contribuem para uma convivência escolar saudável, 

produtiva, organizada e necessária para boa formação de nossos alunos. Nesse sentido, contamos com 

a colaboração e a parceria família-escola para o cumprimento efetivo de nossas normas. 

     Relacionamos, a seguir, informações importantes, reunindo normas e procedimentos que regulam 

o funcionamento de nossa instituição de ensino. Pedimos sua atenção. 

	

EQUIPE	PEDAGÓGICA:	
 

Gestora Pedagógica: Mônica Lucas Lins Pereira 

Coordenadora Pedagógica da Educação Infantil/ Anos Iniciais: Verônica Parucker 

Coordenadora Pedagógica dos Anos Finais/ Ensino Médio: Rita de Cássia Schworer 

Coordenadora Pedagógica do Integral/ Estendido: Verônica Parucker 

 

EQUIPE	ADMINISTRATIVA:	
 

Gestor Financeiro: Carlos Manoel 

Gestor Administrativo: Antônio Pereira 

Secretária Financeira: Carolina Lima  

 

EQUIPE	DE	APOIO	
 

Secretárias: Alessandra/Vanessa 

Inspetores: Marcos/Rosebel 
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CONTATOS	
 

  Rua Dom Antônio de Macedo, 161/177 - Jardim Guanabara                

     21-2462-3831 / 21-2462-4622 

   21-96472-4788 

  contato@capejardimguanabara.com.br 
	
	

1. HORÁRIO	DE	ENTRADA	E	SAÍDA	
 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

TURNO DA MANHÃ:                                                            TURNO DA TARDE: 

ENTRADA: 7h20 - SAÍDA: 11h50                                        ENTRADA: 12h50 - SAÍDA: 17h20 

 
ANOS INICIAIS 

TURNO DA MANHÃ:                                                           TURNO DA TARDE: 

ENTRADA: 7h30 - SAÍDA: 12h                                           ENTRADA: 13h - SAÍDA: 17h30 

	

ANOS FINAIS	

TURNO DA MANHÃ:                                                            TURNO DA TARDE: 

ENTRADA: 7h                                                                        ENTRADA: 13h   

SAÍDA: conforme a grade horária.                                    SAÍDA: conforme a grade horária. 

	
ENSINO MÉDIO	
	
TURNO DA MANHÃ:                                                           

ENTRADA: 6h50                                                                   

SAÍDA: conforme a grade horária.                                   
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1.1. PONTUALIDADE	ESCOLAR	

 

• A pontualidade é uma questão de respeito à coletividade e condição essencial para a 

organização e funcionamento de qualquer instituição. Os horários devem ser rigorosamente 

cumpridos, pois atrasos implicam na não participação do aluno no momento em que são planejadas as 

atividades do dia. 

• A tolerância no horário de entrada é de 15 minutos, não devendo ser usada todos os dias. Após 

este horário o aluno entrará somente no segundo tempo. 

• Após o terceiro atraso, o aluno não assistirá aula, sendo a família               comunicada. 

	

1.2. HORÁRIO	DE	SAÍDA		
 

• O horário de saída para cada grupo deve ser criteriosamente obedecido. A tolerância é de 15 

minutos e não deve ser usada todos os dias. 

• Casos frequentes de atrasos serão comunicados a família. 

• Nossos alunos só saem das dependências do colégio acompanhados das pessoas autorizadas  

pelos responsáveis. Caso haja alguma eventualidade, o responsável deverá comunicar a escola 

via agenda ou entrar em contato por telefone. A pessoa que for autorizada a buscar deverá 

apresentar documento de identificação com foto. 

 

1.3. SAÍDA	ANTECIPADA	
 

O aluno só sairá mediante autorização escrita pela família na agenda ou comunicado à secretaria da   

escola. 

 

2. UNIFORME	ESCOLAR	
 

O uso do uniforme escolar é obrigatório e importante, pois nos auxilia na identificação, controle e 

principalmente, com a segurança de nossos alunos. 

O uniforme deve ser identificado com nome e sobrenome da criança (principalmente o casaco de 

frio). 
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Não é permitido o uso de sandálias, sapatilhas ou botas, assim como, bonés, chapéus, shorts curtos, 

calças rasgadas, camisas de time de futebol ou qualquer outro adereço que modifique o modelo 

original do mesmo. 

 

2.1. UNIFORME	DA	EDUCAÇÃO	INFANTIL	
 

Meninos: Bermuda da escola – camisa de manga ou sem manga com o emblema do CAPE, meia branca 

e tênis preto ou branco. 

Meninas: short saia da escola; camisa de manga ou sem manga com o emblema do CAPE, meia branca 

e tênis preto ou branco. 

Uniforme de frio: Conjunto de calça e casaco do CAPE, meia branca e tênis preto ou branco. 

RECREAÇÃO AQUÁTICA/EDUCAÇÃO FÍSICA: 

Atestado médico para frequentar as atividades de Ed. Física. 

Nos dias de RECREAÇÃO AQUÁTICA, o aluno deverá trazer o kit para aula contendo roupa de banho        

( nas cores preta, azul marinho ou cinza), roupão ou toalha de banho, boia, chinelo e protetor solar. 

SEM OS COMPONENTES NECESSÁRIOS, O MESMO NÃO PODERÁ RREALIZAR A ATIVIDADE AQUÁTICA. 

 
 

2.2. UNIFORME	DOS	ANOS	INICIAIS	
 

Meninos: short da escola – camisa de manga ou sem manga com o emblema do CAPE, meia branca e 

tênis preto ou branco. 

Meninas: short saia da escola; camisa de manga ou sem manga com o emblema do CAPE, meia branca 

e tênis preto ou branco. 

Uniforme de frio: Conjunto de calça e casaco do CAPE, meia branca e tênis preto ou branco. 

EDUCAÇÃO FÍSICA: 

O tênis é obrigatório nas aulas de Ed. FÍSICA. 

No dia da aula de Ed. Física meninas:  calça legging na cor preta, azul ou cinza. 

Atestado médico para frequentar as atividades de Ed. Física. 

RECREAÇÃO AQUÁTICA: 
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Nos dias de RECREAÇÃO AQUÁTICA, o aluno deverá trazer o kit para aula contendo roupa de banho        

( nas cores preta, azul marinho ou cinza), roupão ou toalha de banho, boia, chinelo e protetor solar. 

SEM OS COMPONENTES NECESSÁRIOS, O MESMO NÃO PODERÁ REALIZAR A ATIVIDADE AQUÁTICA. 

 

2.3. UNIFORME	DOS	ANOS	FINAIS	
 

Uniformes: camisa do colégio; calça jeans tradicional (azul marinho); tênis preto ou branco; meia 

branca; casaco do colégio. 

Obs.: Devido às altas temperaturas, será liberado o uso de bermuda jeans para os          meninos e legging 

preta, azul ou cinza para as meninas. 

Uniforme de Ed. Física: camisa do colégio, short do colégio (meninos) e legging preta, azul ou cinza para 

as meninas. 

Não será permitido realizar as aulas de Educação Física com calça jeans ou      bermuda jeans. O aluno 

levará falta e a família será comunicada. 

Blusões estampados ou coloridos não poderão ser usados em hipótese alguma. 

 

2.4. UNIFORME	DO	ENSINO	MÉDIO	
 

Uniformes: camisa do colégio; calça jeans tradicional (azul marinho); tênis preto ou branco; meia 

branca; casaco do colégio. 

Obs.: Devido às altas temperaturas, será liberado o uso de bermuda jeans para os meninos e legging 

preta, azul ou cinza para as meninas. 

NOSSO UNIFORME ESTÁ DISPONÍVEL PARA VENDA NA LOJA “BJ MODA INFANTO JUVENIL”, 

localizada na Estrada da Cacuia, 71-A / Telefone: 21 2467-3157. 

 
 

3. COMUNICADOS	ESCOLARES	
 

3.1. APP	da	Escola	
 

Estarão disponíveis em nosso APP todas as circulares, o boletim escolar, a frequência diária, assim 

como as ocorrências do aluno. 
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O responsável do aluno receberá USUÁRIO/SENHA de acesso. 

Fiquem atentos ao aplicativo onde irão todas as informações do colégio. 

 

3.2. SITE	DO	COLÉGIO	
 

Visite sempre o nosso site capejardimguanabara.com.br para ficar atualizado sobre os principais 

acontecimentos e informações de nosso colégio. Além disso, ter acesso ao PORTAL SAE (plataforma 

adaptativa) e ao PORTAL DO ALUNO. 

 

3.3. AGENDA	ESCOLAR	
 

É de uso obrigatório pelos alunos, pois ela é o meio de comunicação efetivo entre a escola e a família. 

Ela é de suma importância para a organização escolar do aluno. 

O responsável pode utilizá-la para agendar reuniões ou tirar dúvidas com o(a) professor(a), a secretaria 

ou a direção. 

Ressaltamos a importância de verificá-la diariamente e de assinar os   comunicados. 

 

4. SAÚDE/MEDICAMENTOS	
 

Com objetivo de resguardar nossos alunos em relação à saúde e ao bem-estar, trabalhamos contra a 

automedicação e a favor do uso racional de medicamentos no nosso colégio. Sendo assim, todo 

medicamentos que o aluno necessitar usar no período escolar, deverá ser ministrado mediante receita 

médica e/ou comunicado escrito pelos responsáveis. 

 

5. ANIVERSÁRIOS	
 

A família que desejar comemorar o aniversário do aluno na escola deverá marcar junto à coordenação 

através da agenda escolar. A comemoração será realizada no horário do lanche, com durabilidade de 

30 minutos. 

A família deverá enviar os convites com 5 dias de antecedência; 
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Fica a cargo de a família enviar bolo, doces, lanches, bebidas, lembrancinhas, entre outros, de acordo 

com a quantidade de alunos da turma, como também descartáveis (copos, talheres, pratos, 

guardanapos, vela). 

Será permitida a entrada de dois adultos e irmãos. 

Não será permitido equipamentos de som, equipe de buffet, decoração de grande porte e equipe de 

animação. 

 

6. MATERIAL	ESCOLAR	
 

O aluno deverá trazer diariamente: 

• Agenda escolar; 

• Cadernos e Apostilas (de acordo com os horários das aulas); 

• Estojo completo; 

É de total responsabilidade do aluno trazer o material escolar completo para cada aula programada em 

seu horário escolar. A mochila deverá ser organizada com a devida atenção, no dia anterior para 

garantir que os materiais  corretos estejam sendo levados para as aulas. 

 

7. COMEMORAÇÕES	E	EVENTOS	
 

Durante o ano letivo realizaremos comemorações internas e externas, tais como: BAILINHO DE 

CARNAVAL, PÁSCOA, DIA DAS MÃES, PASSEIOS PEDAGÓGICOS, FESTA JUNINA, DIA DOS PAIS, 

ENCONTRO COM OS AVÓS, DIA DAS CRIANÇAS, EXPOCAPE, NATAL E FORMATURA (PRÉ-2 E 9º ANO). A 

organização de todos os eventos será previamente comunicada as famílias através da agenda escolar 

e também de nosso APP. 

 

8. CALENDÁRIO	ANUAL	
 

O calendário anual encontra-se disponível no site do colégio (capejardimguanabara.com.br). 
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9. REUNIÕES	COM	PAIS	E	RESPONSÁVEIS	

 

                              
Bimestralmente serão realizadas reuniões para pais e responsáveis.  
Os pais e responsáveis que precisarem conversar individualmente com a coordenação e com os 
professores, poderão agendar previamente, via agenda. 
 
 

10. CANTINA	
 
Funciona todos os dias das 9h às 18h. 
O pagamento dos lanches é à vista e somente em dinheiro. 
 

11. CONDUTAS	INACEITÁVEIS	NAS	DEPENDÊNCIAS	E	NO			ENTORNO	DO	COLÉGIO	
 
É inaceitável qualquer tipo de agressão física e/ou verbal a qualquer pessoa no ambiente escolar. 
Fumar e distribuir cigarros. 
Usar desenhos ou frases que façam apologia às drogas. 
Trazer ou usar, dentro das dependências do Colégio, objetos cortantes, brinquedos que imitem 
armas de fogo, caneta laser e objetos de qualquer natureza que atentem contra a integridade física 
de outrem. 
Utilizar a logomarca e o nome da Escola em qualquer atividade ou objeto sem o prévio 
conhecimento e autorização da Diretoria. 
 

12. PENALIDADES	
 
Pela não observação das normas de conduta da Escola, os alunos serão  passíveis de: 
 

• Advertência oral. 
• Advertência escrita. 
• Suspensão temporária de participação em qualquer tipo de          atividade escolar. 

 

13. USO	DE	CELULAR	E	DE	APARELHOS	ELETRÔNICOS	
 
EDUCAÇÃO INFANTIL/ ANOS INICIAIS – Não é permitido o uso de celular nas dependências do 
colégio. 
 
ANOS FINAIS – Só será permitido o uso de celulares e aparelhos eletrônicos no ambiente escolar 
mediante a solicitação do professor para a realização de atividades pedagógicas. 
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14. SISTEMA	DE	AVALIAÇÃO	

 
Será estruturada de acordo com os seguintes critérios: 

 
Teste = 10 pontos (caso tenha tarefas diversificadas como: pesquisa, seminário, trabalhos em grupo 
e individual ou debate, o teste ficará valendo 8,0 e o trabalho 2,0. Totalizando 10 pontos). 
Prova = 8,0 + 1,5(tarefas) + 0,5 (avaliação comportamental) = 10 pontos. 

 

15. APLICAÇÃO	DE	AVALIAÇÕES	DE	SEGUNDA	CHAMADA	
 
Será realizada em dia e horário pré-estabelecida pela Coordenação. O(a) aluno(a) só terá direito a 
realiza-la, mediante a apresentação de um atestado médico. 
 

16. RECUPERAÇÃO		
 
Será realizada, a cada semestre uma recuperação com o(s) alunos que não atingiram a média 7,0. 
Essa recuperação tem o objetivo de tirar as dúvidas dos alunos e prepará-los para uma nova 
avaliação. 
O(a) professor(a) regente da disciplina marcará um dia para a realização da prova. 
Caso o(a) aluno(a) tenha recuperado a nota, a alteração será feita no boletim do bimestre seguinte. 
 

17. DEPENDÊNCIA	
 
Será feita em horário ou turno diferente da turma em que o(a) aluno(a) encontra-se 
matriculado(a). 
 

18. CÂMERAS	
 
O Colégio CAPE conta com a presença de câmeras em suas dependências. 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENCIOSAMENTE, 

DIREÇÃO E COORDENAÇÃO. 
	
	
	
	
	


